小论文、小调研格式规范

1、 论文类

1．总体要求
全文不超过5000字（包括中英文摘要），并按以下顺序编排：作品名、作者、指导教师、院名＋年级专业＋学号、摘要、关键词、正文、参考文献。采用Word 2007版本编排。
2．页面要求
A4页面。页边距：上25mm，下25mm，左、右各20mm。正文采用小四号字体，标准字间距，单倍行间距。不要设置页眉，页码位于页面底部居中。
3．图表要求
插图按序编号，并加图名（位于图下方），采用嵌入型版式。图中文字用小五号宋体，符号用小五号Times New Roman；表格按序编号，并加表题（位于表上方）。

4．字号、字体要求
论文类

论文标题[1] 
作者：×××，×××，×××，×××[2]
指导教师：×××，×××[3]
（XX学院，年级专业，学号）[4]
（空一行）
【摘要[5]】……（400—600字以内）。
【关键词】：3个，选词应规范、准确。
（空一行）

1.背景及意义[6]
2.科学依据 

3.创新点

4.应用

……
正文中出现的字母均用Times New Roman正体。
（空一行）
参考文献[7]
 
[1]    xxx，xxx．xxx现状和发展．节能机械，2001，23(3)[8]：275-279
[2]    xxx．xx技术基础．xxxxxx出版社，1996：15-47
[3]    xxxxx，xxxx．xxx，xxx译．机器人操作的数学导论．xxxx出版社，1998：11-67[9]
[4]     Lee H Y, Reinholtz C F. Inverse kinematics of serial-chain manipulators[J]. ASME Journal of Mechanical Design. 1996, 118(3): 396-404
[r1]作品名三号黑体居中，段前、段后各0.5行

[r2]五号宋体居中

[r3]五号宋体居中

[r4]中文：五号宋体居中；数字：字体Times New Roman

[r5]小四号黑，居中

[r6]节标题小四号黑体加粗，标题前数字字体Times New Roman加粗，段前、段后各0.5行

[r7]小五黑体加粗，居中

[r8]卷（期）

[r9]小五
2、 调研类

1．总体要求
全文不超过8000字，并按以下顺序编排：文章题名、作者署名、指导教师、院名＋年级专业＋学号、摘要、关键词、正文、参考文献。采用word 2003版本编排，如若以问卷形式，将问卷附在报告末尾。
2．页面要求
A4页面。页边距：上25mm，下25mm，左、右各20mm。正文采用小四号字体，标准字间距，单倍行间距。不要设置页眉，页码位于页面底部居中。
3．图表要求
插图按序编号，并加图名（位于图下方），采用嵌入型版式。图中文字用小五号宋体，符号用小五号Times New Roman；表格按序编号，并加表题（位于表上方）。
4．字号、字体要求
调研类

调研标题[1] 
作者：×××，×××，×××，×××[2]
指导教师：×××，×××[3]
（XX学院，年级专业，学号）[4]
（空一行）
【摘要[5]】……（200字以内）。

【关键词】：3－5个，选词应规范、具有检索价值。
（空一行）

1 调查目的及意义[6]
2 调查对象及方法
3 调查内容

4 调查分析

……

附录：调查问卷（有则附）

（空一行）
参考文献[7]
[1]    xxx，xxx．xxx现状和发展．节能机械，2001，23(3)[8]
[r1]作品名三号黑体居中，段前、段后各0.5行

[r2]五号宋体居中

[r3]五号宋体居中

[r4]中文：五号宋体居中；数字：Times New Roman

[r5]小四号黑，居中

[r6]节标题小四号黑体加粗，标题前数字Times New Roman加粗，段前、段后各0.5行

[r7]小五黑体加粗，居中

[r8]宋体，小四号，行间距1.5
